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EINSATZ VON ZOOM IN DER DIGITALEN LEHRE

VORPLANUNG DER BREAKOUT-RAUME
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ANWENDUNGSBEREICHE VON BREAKOUT-RAUMEN

Breakout-Raume bieten die Moglichkeit innerhalb eines zoom-Meetings Kleingruppen fur
Gruppendiskussionen, Projektbearbeitung o.a. zu bilden. Sie werden aus dem aktiven Meeting
in eine Art digitalen Nebenraum zusammen geschaltet

Haufigen Einsatz finden Sie in:

« Konferenzen mit Kolleg*innen, die in thematische Kleingruppen geteilt werden soll
* Online-Seminaren, welche Gruppenarbeitsphasen vorsehen

* Initiilerung von Zufallsgruppen fur Austausch, Vernetzung, Kennenlernen, etc.

Klaas Opitz Medienzentrum | eLearning Biro @
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Nutzen Sie diese Anleitung, wenn Sie...
* Meetings planen und im Vorfeld Breakout-Raume erstellen mochten

« wiederkehrende Veranstaltungen planen und immer gleiche Gruppen in Breakout-Raume
zugeteilt werden sollen

Klaas Opitz Medienzentrum | eLearning Biro @ 0J©)
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AKTIVE REGISTRIERUNG BEI ZOOM

LEHRENDE STUDIERENDE

Registrieren Sie sich mit ihrer UHH-Mailadresse Registrieren sich mit einer Mailadresse ihrer Wahl

“vorname.nachname@uni-hamburqg.de“

Sie werden durch Anmeldung mit ihrer UHH-
Mailadresse “@studium.uni-hamburg.de nicht

Sie werden dem Unternehmen Uni Hamburg dem Unternehmen Uni Hamburg zugeordnet
zugeordnet und kdnnen in der Suchleiste als
Mitglieder gefunden werden Ob Studierende eine Registrierung vornehmen

mochten steht ihnen frei, da sie an Meetings auch
als Gast mit Klick auf den Einladungslink
teilnehmen konnen

Klaas Opitz Medienzentrum | eLearning Biro @ 0J©)

BY SA


mailto:vorname.nachname@uni-hamburg.de
mailto:vorname.nachname@studium.uni-hamburg.de

UH "
FAKULTAT
La¥ Universitdt Hamburg FUR ERZIEHUNGSWISSENSCHAFT

RRRRRRRRRRRR | DER LEHRE | DER BILDUNG

MAILADRESSEN ALLER TEILNEHMER™INNEN

Um mit der Vorplanung zu beginnen, benotigen Sie die registrierten Mailadressen aller
Teilnehmer*innen

Haben Studierende sich bereits bei zoom registriert, so lassen Sie sich die von ihnen genutzten
Mailadressen zusenden

Die Adressen werden spater einzeln manuell eingefligt (eignet sich fir kleinere Gruppen) oder
gesammelt als CSV-Datei hochgeladen (eignet sich fiir groRere Gruppen)

Klaas Opitz Medienzentrum | eLearning Biro @
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MEETING PLANEN

Breakout-Raume lassen sich aktuell noch nicht im
Desktop-Client planen. Nutzen Sie bitte die Web-
Version.

Melden Sie sich bei zoom.us an

Wahlen Sie den Reiter ,Ein Meeting planen®

Klaas Opitz Medienzentrum | eLearning Biro
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zoom LOSUNGEN ~

Profil

Webinare

Aufzeichnungen

Einstellungen

Kontoprofil

Berichte

An Live-Schulung teilnehmen
Videotutorials

Wissensdatenbank

https://uni-hamb oom.

EINE DEMO ANFORDERN 1.888.799.0125 RESSOURCEN v SUPPORT

PLANE UND PREISE w EINEM MEETING BEITRETEN EIN MEETING VERANSTALTEN ~ .

Bevorstehende Meetings Vorherige Meetings Personlicher Meetingraum W Schulung erhalten

Meetingvorlagen

Planen Neue Sitzung

Startzeit + Thema = Meeting-ID

Heute _ seren Loschen
03:00 PM

Planen Sie lhre Meetings direkt von Ihrem Kalender aus und sparen Sie dadurch Zeit.
i Microsoft Outlook-Plug- Q Firefox Add-On o
in Download
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FOLGE-MEETINGS

_ e x

&« C 0 © @& https://uni-hamburg.zoom.us/meeting/schedule soe v | | Q suchen no o & @ e

N e h m e n S i e d ie geWO h n te n E i n Ste I I u n ge n fl.j r I h r EINE DEMO ANFORDERN 1.888.799.0125 RESSOURCEN + SUPPORT
N\ e et i n g VO r : T h e m a ) B e S C h re i b u n g (O pt i O n a I ), zoom LOSUNGEN ~ PLANE UND PREISE EIN MEETING PLANEN EINEM MEETING BEITRETEN EIN MEETING VERANSTALTEN ~ .
Datum, Uhrzeit, Dauer, etc. webiare

Aufzeichnungen

Thema Wiederkehrendes Meeting

N Beschreibung (optional) Geben Sie Ihre Sitzung Beschreibung
Einstellungen

Sie kdnnen mehrere Folge-Meetings planen, bspw. antopo

fur wochentlichen Austausch: . o\ m (2 (s
Aktivieren Sie hierzu die Checkbox

»Wiederkehrendes Meeting“ und konfigurieren
entsprechend Ihrer Vorstellungen (taglich, Wiserstenbnk

wochentlich, etc.)

1 v Std.| 0 v | Min.

Zeitzone (GMT+2:00) Amsterdam, Berlin, Rom, Stockhc v

Wiederkehrendes Meeting  Jede Woche am Do

Wiederkehr Wachentlich v

Wiederholen 1 v |Woche °

alle

Klaas Opitz Medienzentrum | eLearning Biro
BY L
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BREAKOUT-RAUME VORPLANEN

Scrollen Sie bis zu den ,,Meeting-Optionen*®

Aktivieren Sie die Checkbox ,Vorauswahl des
Breakout-Raums*

Klicken Sie auf

a) ,,+ Raume erstellen” (manuell - kleinere Gruppen)

b) ,Aus CSV-Datei importieren“ (automatisch -
groflere Gruppen)

Klaas Opitz Medienzentrum | eLearning Biiro
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EINE DEMOANFORDERN ~ 1.888.799.0125  RESSOURCEN v  SUPPORT

Z oo' l . LOSUNGEN ~ PLANE UND PREISE EIN MEETING PLANEN EINEM MEETING BEITRETEN EIN MEETING VERANSTALTEN ~ .

Meeting-Optionen Beitritt vor Moderator aktivieren

7 Teilnehmer beim Beitritt stummschalten

‘Warteraum aktivieren

Nur berechtigte Benutzer kdnnen teilnehmen

Voral

uswahl des Breakout-Raums

+ Réume erstellen

£ Aus CSV-Datei importieren

Die Besprechung automatisch auf dem lokalen Computer aufzeichnen

Enable additional data center regions for this meeting

Alternative Beispiel: mary@company.com, peter@school.edu °

Moderatoren
l: BY SA
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TEILNEHMER*INNEN ZUWEISEN | MANUELL

Haben Sie ,+ Raume erstellen® gewahlt, konnen Sie (o rmm———
n un Uber "+l( neue Réume erstellen f C o © & https://uni-hamburg.zoom.us/meeting/schedule e | | Q suchen mno ® & @ o0 =

Zuweisung des Breakout-Raums 1 raume, oTeinehmer

Weisen Sie die Teilnehmer den Breakout-Raumen zu, indem Sie deren E-Mails
hinzufiigen. Sie kdnnen bis zu 50 Breakout-Raume anlegen und bis zu 200 Teilnehmer
zuweisen.

Vergeben Sie gewtlinschte Namen, z.B. Gruppe 1,
Thema X, Arbeitsgruppe Y, etc.

Réume o Breakout Room 1

Breakout Room 1 0 [ | J

/

Weisen Sie den Raumen nun in dem blauen
Rahmen die registrierten Mailadressen lhrer
Teilnehmer*innen zu

Noch keine Teilnehmer

Aus CSV-Datei importieren Abbrechen Speichern

Speichern Sie anschlieend ab

Klaas Opitz Medienzentrum | eLearning Biiro
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TEILNEHMER*INNEN ZUWEISEN | CSV-IMPORT

_ Oeoheie ey X

H a n d e It eS S ic h u m e i n e F u I Ie VO n \e: Cc ® © @ https://uni-hamburg.zoom.us/meeting/schedule e | | Q Suchen no® o« @ e =
Teilnehmer*innen, kann es mitunter sinnvoll sein B

. . . . Import Rooms and Participants from CSV file
d I e G r u p pe n a I S C SV- D a te I Z u I m po rt I e re n Anforderungen an das CSV-Format: Name des Breakout-Raums, E-Mail. Klicken Sie zum

Herunterladen der Vorlage hier.

Haben Sie ,,Aus CSV-Datei importieren“ gewahlt

offnet sich ein Fenster in dem Sie ihre vorbereitete e
. oo lehen un egen Ihrer -Datel

CSV-DateI ablegen konnen oder Blattern  zur Dateiauswahl

Dort finden Sie ebenfalls eine Vorlage fur die
Erstellung entsprechender Datei

Tipps: Sie kbnnen bis zu 50 Breakout-Raume anlegen und bis zu 200 Teilnehmer zuweisen.

Abbrechen

Klaas Opitz Medienzentrum | eLearning Biiro
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TEILNEHMER*INNEN ZUWEISEN | CSV-IMPORT

Automatisches Speichern @ Aus A breakout_room_template
Start Einfligen Zeichnen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht 2 Freigeben (3 Komment tare
& Calibri (Textkérper) v 12 v| A" A Standard o [El sedingte Formatierung v 8 Einfugen v /O w g
v Als Tabelle formatieren v % Loschen v
@ 7] B
Einfiigen 9 S S 5 = v 9 «0 .00 = Bearbeit Id traulichkeit
9" & F kKU Er OV A =% 9 00 50 [ Zellenformatvorlagen v [ Format v
Al5 B fx

Raumname vorgeben,E-Mail Adresse
Gruppe 1, testl@uni-hamburg.de

Gruppe 1, test2@uni-hamburg.de

Gruppe 2, test3@uni-hamburg.de

Gruppe 2, test4@uni-hamburg.de
Moderationsteam, host1@uni-hamburg.de
Moderationsteam, host2@uni-hamburg.de
Expertenteam, gastl@uni-hamburg.de
Expertenteam, gast2@uni-hamburg.de

In der Vorlage tragen sie pro Zeile jeweils zuerst
den Namen des Breakout-Raumes ein und dahinter

durch ein Komma getrennt die Person, die
zugeordnet werden soll

O 00 N O U1 B WN -

[any
o

11

<« » breakout_room_template +

Bereit B | o=

Klaas Opitz Medienzentrum | eLearning Biiro
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TEILNEHMER*INNEN ZUWEISEN | CSV-IMPORT

‘(— - C @ © & https://uni-hamburg.zoom.us/meeting/schedule oo ¥ | | Q suchen n o % @ o =

Zuweisung des Breakout-Raums 4 rsume, 8 Teilnehmer

Weisen Sie die Teilnehmer den Breakout-Raumen zu, indem Sie deren E-Mails
hinzufiigen. Sie kénnen bis zu 50 Breakout-Rdume anlegen und bis zu 200 Teilnehmer
zuweisen.

Nachdem Sie die CSV-Datei per Drag&Drop
hochgeladen haben erscheinen die von Ilhnen
angelegten Breakout-Raume mit zugeordneten
Teilnehmer*innen

Moderationsteam

Speichern Sie anschlieend ab

Aus CSV-Datei importieren Abbrechen Speichern

Klaas Opitz Medienzentrum | eLearning Biiro
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PLANUNG ABGESCHLOSSEN

lhre Vorplanung ist nun abgeschlossen

Beginnt Ihr Meeting, haben Sie nun die Moglichkeit ihre Teilnehmer*innen auf die
vorgeplanten Breakout-Raume zu verteilen

Klicken Sie in Inrem aktiven zoom-Meeting auf ,,... Mehr“ und wahlen dort ,,Breakout Session®

Klaas Opitz Medienzentrum | eLearning Biro @
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WEITERER UNTERSTUTZUNGSBEDARF?

Klaas Opitz

Semesterbegleitende, individuelle und
kompetente Beratung durch eine*n
kontinuierliche®n Ansprechpartner®in

Konkrete didaktische und technische Beratung
und Begleitung bei der Umsetzung von
Lehrveranstaltung in OpenOlat, EduCommSy
oder MS Teams

Schneller Support bei akuten Anliegen bzgl.
digitaler Tools und Technik

Beratung zu Urheberrecht und Datenschutz

Medienzentrum | eLearning Biiro

Technischer Support fur Studierende lhres
Seminars

Bedarfsorientierte Schulung von SHK fur die
Administration und Begleitung lhrer
Lehrveranstaltung

Beratung zur Nutzung diverser Tools zum
Einsatz in der digitalen Lehre (ePortfolio,
Kollaboration, reflexives Arbeiten, Annahme
und Abgabe von Aufgaben der Studierenden,
Prifungsformen etc.)

D
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WEITERER UNTERSTUTZUNGSBEDARF?

Die eTutor*innen des eLearning Blros der Fakultat EW stehen Ihnen mit Rat und Tat als
personliche Coaches zur Seite

Senden Sie uns eine Mail: elb.ew@uni-hamburg.de

Beschreiben Sie kurz Ihren Beratungs- und Supportbedarf. Wir melden uns bei Ihnen und
klaren mit lhnen personlich, wie unsere eTutor*innen Sie unterstutzen konnen

Klaas Opitz Medienzentrum | eLearning Biro @
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